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Wstep

Program P88-JPK umozliwia sporzadzenie sprawozdan finansowych oraz ich zapis do pliku XML.
Sprawozdania finansowe generowane przez program dotyczga:

1. JEDNOSTEK INNYCH NIZ BANKI, ZAKKADY UBEZPIECZEN I ZAKEADY REASEKURACII

2. JEDNOSTEK MALYCH KORZYSTAJACYCH Z UPROSZCZEN ODNOSZACYCH SIE DO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

3. JEDNOSTEK MIKRO o ktéorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy
4. JEDNOSTEK MIKRO o ktorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy
5. JEDNOSTEK SPORZADZAJACYCH SPRAWOZDANIA SKONSOLIDOWANE

Sprawozdania mozna sporzadzac ,recznie” (na podstawie przygotowanych materiatéw witasnych) lub
automatycznie przy pomocy programu P88-FK.

Sporzadzanie ,reczne” polega na przepisaniu sprawozdan sporzadzonych innym programem (Word,
Excel itd.) w przygotowane wzorce sprawozdan w programie P88-JPK.

Sporzgdzanie automatyczne polega na zdefiniowaniu sprawozdan w programie P88-FK i
wygenerowaniu ich w tym programie. Wygenerowane sprawozdanie widoczne jest w programie P88-
JPK.

Gotowe sprawozdanie finansowe zapisywane jest do pliku XML, ktédry mozna wystaé do KRS korzystajgc
z portalu KRS.

Uzytkownicy programu P88-JPK mogg od razu przejs¢ do strony 10 dokumentacji.

Wymagania programu P88-JPK

Program P88-Obrdt zostat napisany przy wykorzystaniu technologii .NET w wersji 4.0, dlatego do jego
pracy niezbedna jest instalacja srodowiska .NET oraz srodowisko Windows oraz SQL Server w wersji
2008 lub nowsze;j.

Srodowisko .NET co najmniej w tej wersji dostepne jest w systemach operacyjnych Windows 7 i
Windows 8 i 10. We wczesniejszych wersjach systemow nalezy to sSrodowisko zainstalowaé pobierajgc
ze strony:

http://download.microsoft.com

wyszukujgc na tej stronie wtasciwej wersji do posiadanego systemu (wyszukujemy .NET 4)

Program integruje sie z bazg danych SQL Server obstugujgcej pakiet P88-Firma autorstwa Personal’88
(www.p88.pl).

Poruszanie sie po programie
W programie starano sie ujednolici¢ interfejs obstugi okien. Dlatego warto zapoznac sie z oznaczeniami
ikon i skrétami klawiszowymi uzywanymi w programie:
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Pasek nawigacyjny
1 230 M A XKDT &= E

Pasek nawigacyjny znajduje sie najczesciej w oknach wyswietlajgcych dane w postaci list.

Zastosowano tu nastepujace klawisze:

- skok do pierwszej pozycji w liscie (tabeli)
- poprzednia pozycja
g nastepna pozycja
M ostatnia pozycja w tabeli
' - dodanie nowej pozycji (klawisz F2)
4 edycja pozycji (klawisz F3)
X usuniecie pozycji (klawisz F8)
& - wywotanie funkcji drukowania (klawisz F5)

I' - wywotanie funkgji filtrowania (kombinacja klawiszy Alt-F)

o eksport do formatu CSV

= zapisanie zmian (kombinacja klawiszy Alt-Z)

&7 - mozliwoéé ukrywania/pokazywania niektorych kolumn
'ﬁ - zamkniecie okna (klawisz F10, w niektdrych oknach tzw. dialogowych réwniez Esc)
Obstuga klawiatura

W programie wykorzystywane s3g standardowe klawisze obstugi, takie jak lewy klawisz Alt i
podkreslona litera — np. Z, jak przedstawiono na przyktadowym klawiszu ponize;j:

| i Zamknij

Do zamkniecia aplikacji mozna wykorzysta¢ standardowg kombinacje klawiszy Alt-F4, do zamkniecia
biezgcego okna — Ctrl-F4, do poruszania sie zgodnie z ruchem wskazéwek zegara pomiedzy
polami/kontrolkami — klawisz Tab, za$ przeciwnie do ruchu wskazéwek zegara — klawisze Shift-Tab.

Dodatkowo zastosowano mechanizm poruszania sie po kolejnych polach poprzez nacisniecie klawisza

Enter.

Rozwijanie list takich jak przyktadowa ponize;j:

Handel -

mozna wykonaé za pomocg kombinacji klawiszy Alt-Strzatka w dét w momencie, gdy pole to jest

aktywne.

Dodatkowo do szeregu standardowych operacji zdefiniowano skréty klawiaturowe, do ktérych naleza:

F2 — wywotanie dodawania (zwigzany z klawiszem )
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Alt+F2 — wywotanie dodawania danych stownikowych (zwigzane z polem, przy ktdrym najczesciej
znajduje sie klawisz iii)

F3 — wywotanie edycji (zwigzany z klawiszem & )

F8 — wywotanie kasowania (zwigzany z klawiszem x )

F5 — wywotanie funkcji drukowania (zwigzany z klawiszem I--!")

[
F6 — od$wiezanie zawartosci list i generowania nowych danych dla pél (zwigzane z klawiszem %)
Alt-Z — zapisanie zmian (zwigzane z klawiszem E)

Alt-F — wywotanie funkgcji filtrowania (zwigzane z klawiszem ?)
Alt-S — wywotanie opcji wyszukiwania z poziomu pél stownikowych (zwigzane z polami, przy ktérych

znajduje sie rowniez klawisz Q )

Esc lub F10 — zamkniecie bez zapisania danych (zwigzane z klawiszem 'E )

Okno filtrowania

W wielu oknach wyswietlajgcych szereg danych w postaci tabeli zastosowano filtrowanie. Wyglad okna
filtrowania zostat ujednolicony dla wszystkich tabel, réznica polega jedynie na dostepnych polach do
filtrowania.

Przyktad okna filtrowania tabeli klientow:

Pole Operacia Szukana wartosc

ID Odbiorcy =

Podobne
Podobne
Podobne
Podobne
Podobne
Podobne
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Po nacisnieciu klawisza Filtruj tabela klientow zostanie wyfiltrowana wg kolumny (pola) Nazwa.

Odwotanie filtrowania — to ponowne wywotanie okna filtrowania i naci$niecie klawisza filtruj bez
wpisywania zadnych wartosci w kolumnie Szukana wartosc.

Okno wyszukiwania
Okno wyszukiwania jest podobne do okna filtrowania z tg réznicy, ze zawiera dolng czes¢ pokazujaca
efekty wyszukiwania do wyboru.

Po wpisaniu kawatka nazwy np. w polu Nazwa w kolumnie szukana wartosc i nacisnieciu klawisza Szukaj
badz Enter w dolnej czesci okna pojawig sie wyniki wyszukiwania. Uzytkownik moze wybra¢ ktéras z
wyszukanych pozycji naciskajgc klawisz Enter na pozycji badz klawisz Wybierz. Okno wyszukiwania sie
zamknie i program wstawi w odpowiednie miejsce wynik wyszukiwania.

Pole Operacis  Szukana wartodé

ID Klienta =

NIP (bez kresek) Podobne
Akronim Podobne
Nazwa Podobne
Ulica Podobne
Miasto Podobne

1. Wyszukiwanie

D NIP(bez
Kienta  kresek)

1 PLE540010070 P83 Personal'88 Towarowa 4 Stargard
150 (8540011537 Personal'88 M Bachanek, G Rotecki
‘Serwis Personal 88

Akronim

Lo ][ o v |

Okno drukowania
W programie zastosowano wspdlne okno drukowania dla wszystkich miejsc wydruku, chyba, ze
sposéb drukowania wymagatby innego zachowania. Standardowe okno wydruk ma postac:

Saablon: ZestMag 1StanyMag v

Na dzier: 03-08-2017 v

Magazyn: | Personal'88 v |

WK | W |

Asortyment: | v

S —

Maska nazwy |

S Y —

Kolejnosé: | asortyment, indeks W

Drukarka: |HF Laserlet Pro MFP M426-M427 PCL-6 ~ | )
Edytuj
[ Pokaz tabele z danymi przed wydrukiem Liczba kopii

&: Podalad | |H, Drukuj | |G Zapisz do PDF ||ﬂ Wyslij poczta |

Szablon okresla predefiniowany przez naszg firme wzér wydruku. Szablon podstawowy moze by¢ przez
uzytkownika zmieniony, przy czym wtedy uzytkownik powinien zapisaé¢ go dodajgc w nazwie wtasng
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wersje np. w powyzszym przyktadzie uzytkownik ma szablon domysiny ZestMag_1StanyMag, ktory
przechowywany jest w pliku ZestMag_1StanyMag.frx. Po zmodyfikowaniu na wtasne potrzeby
uzytkownik powinien go zapisaé pod nazwg np. ZestMag_1StanyMag Moja Wersja.frx, co spowoduje,
ze pojawi sie on w oknie wydruku jako ZestMag_1StanyMag Moja Wersja. Zapisanie go pod t3 samg
nazwg jak wersja dostarczona z programem moze spowodowad, ze przy najblizszej aktualizacji
zmieniony szablon zostanie nadpisany wersjg dostarczong podczas aktualizacji.

Pozostate pola to opcje stuzgce np. do wstepnego filtrowania raportu i ustawienia parametrow
raportu. Niektére pola sg wymagane, inne opcjonalne. Pola wymagane program wymusi na
uzytkowniku do wpisania. Wybdr niektorych pdl zmienia sposdb wydruku — przyktadem jest Kolejnosé
— gdzie w zaleznosci od wyboru rodzaju kolejnosci wydruk jest odpowiednio grupowany, dzieki temu
mamy z jednego wydruku szereg réznych uktadow.

W dolnej cze$ci okna mamy drukarke, na ktdrg bedzie generowany wydruk oraz mozliwosé zaznaczenia
opcji: Pokaz tabele z danymi przed wydrukiem (celem jej wyeksportowania np. do formatu CSV badz
dodatkowego przefiltrowania przed wydrukiem). Tabela zawiera surowe dane, z ktérych zostanie
ztozony wydruk.

Klawisze Podglad, Drukuj — generujg wydruk odpowiednio na ekran badz na drukarke. Klawisz Zapisz
do PDF — pozwala wyeksportowaé¢ wydruk do formatu PDF, za$ klawisz Wyslij poczta (o ile jest ta
funkcja skonfigurowana) pozwala wysta¢ wiadomos¢ za pomocg poczty elektronicznej z zatgczonym
raportem w postaci pliku PDF wykorzystujgc wbudowanego klienta poczty (wymagana konfiguracja)
lub wystanie za pomocg domysinego systemowego klienta poczty (np. Outlook).

Klawisz Edytuj pojawia sie tylko i wytacznie osobom, ktére majg uprawnienia administratora. Osoby te
moga edytowac wzorzec wydruku.

Instalacja licencji
Program moze pracowac w sieci, za$ do pracy wymaga zainstalowanej licencji. Sposéb licencjonowania
przyjety w programie wigze licencje ze stacja robocza, na ktérej zostat uruchomiony. Program
zapamietuje kazdg stacje i przypisuje jej licencje do czasu wyczerpania puli licencji. Administrator moze
za pomocg programu GN-Admin anulowac przypisanie licencji i wowczas nowa stacja moze otrzymac
licencje. Anulowanie licencji moze réwniez odby¢ sie z poziomu samej aplikacji w menu Administracja
— Zarzadzanie alokacja licencji, przy czym operacja taka zawsze wymaga uprawnien administracyjnych.

Instalacji licencji mozemy dokonaé za pomocg programu GN-Admin, bgdZ bezposrednio z poziomu
aplikacji P88-0Obrdot w menu Pomoc — Obstuga licencji.

Licencja moze dotrzeé w postaci pliku bgdz kodu licencji do wklejenia (np. za pomocg maila).

Okno wczytywania licencji z wklejonym kodem licencji przedstawiono ponizej:
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Jezeli licencja przyszta do Ciebie za pomocyg poczty elektroniczne], masz mozliwosé wklejenia kodu licencji (Ctrl-C -
do skopiowania z maila i Ctrl-Y do wklejenia). albo mozesz wezytad licencje z dostarczonego pliku

Wezytaj z pliku Dekoduj licencje

Kod licencji | Zdekodowane parametry licencji

D74BGC4CO7T3E

07012ZE04B0062783273E1C2612A50227480722173B16BD14200663 TATC3AT15B0CAZTTE20772017209F370B3D65(
D409371BB41627076977202013A4122F4597362

67476C4CED47635B75674579279A39

64427950E3587C597462

Aby wczytac licencje nalezy nacisng¢ klawisz Dekoduj licencje, i jezeli dekodowanie przebiegnie
poprawnie — bedzie mozna aktywowac licencje za pomocy klawisza Aktywuj licencje.

Przygotowanie programu do pracy

Jesli masz zainstalowany i dziatajgcy program P88-JPK pomin ten punkt i przejdz do sekcji ,, Wybér
rodzaju sprawozdania finansowego”. Program wymaga zainstalowania oprogramowania bazy danych
SQL Server w wersji 2008 lub nowszej. Firma Personal’88 zaleca korzystanie z wersji SQL Server
Standard Runtime dostepnej dla aplikacji Personal’88.

Jezeli program SQL Server jest zainstalowany i jest skonfigurowana baza danych pakietu P88Firma,
wystarczy skonfigurowac dostep programu P88-JPK do bazy.

Wraz z programem P88-JPK instaluje sie program dbConfig, ktéry stuzy do zdefiniowania ciggu
potaczenia do bazy danych. W programie tym musimy zdefiniowaé przyjazng nazwe potaczenia (np.
P88FIRMA) oraz parametry pofaczenia, tj. serwer (po jego nazwie badz adresie IP i ewentualnie z nazwg
instancji lub portem, na ktérym dziata dana instancja bazy danych — np. SRVSQL\P88Firma, SRVSQL lub
10.0.0.10,1433), login do bazy danych — najlepiej SA (system administrator) i hasto dla loginu (hasto
jest szyfrowane w pliku konfiguracyjnym) oraz baze danych dla danego potaczenia.
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3 Konfiguracja potaczenia z bazg SQL wersja 2015.2.23.21

Nazwa potgczenia | | otaczenie
Parametry potaczenia @
5 e
- [‘gi Zapisz -
— ’
Login ‘ |
=

Haslo \ |
Baza danych ‘ |

| Testuj polaczenie ‘

Po wpisaniu danych potgczenia nalezy uzy¢ klawisza Testuj potgczenie i jezeli test potgczenia wypadnie
prawidtowo — mozemy zapisac to potgczenie (zamknie sie okno Stwdérz nowe potaczenie) i nastepnie
zapisa¢ zmiany w oknie Konfiguracji potgczenia z bazg SQL.

Teraz juz mozna przystgpic¢ do konfiguracji programu P88-JPK —w tym celu uruchamiamy program P88-
JPK — w oknie logowania wybieramy zdefiniowane wczesniej potaczenie i jezeli jest to jedyny system
podtgczony do bazy danych — program zapyta sie o stworzenie konta administratora — poprzez podanie
loginu administratora i hasta (wybrane dowolnie przez uzytkownika), natomiast jezeli jest to kolejny
program z pakietu — nalezy zalogowac sie kontem administratora, np.

Polaczenie:

Typ logowania:

Lizytkownik

DEV

wbudowane w aplikacje

. ADMIN

Hasto: |-----|

] zapamieta) mnie

Po zalogowaniu sie kontem administracyjnym mozemy zdefiniowac parametry pracy programu, takie

jak:

Lata obrotowe

Okresy sprawozdawcze
Jednostki ksiegowe
Kraje

Wojewéddztwa

vk wN R

Definiowanie odbywa sie w opcji ADMINISTRACJA:
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i Administracja | = Okna

| Zarzgdzanie dostepem
Alokacja licencji

Lata obrotowe
Okresy sprawozdawcze
Jednostki ksiegowe

Kraje
Wojewodztwa

Uzytkownicy programu P88-FK przewaznie majg wypetnione wszystkie stowniki, bo s3 one wspélne
dla programu P88-JPK i P88-FK

Wybdr rodzaju sprawozdania finansowego

Jesli nie masz programu P88-FK to pierwsze uruchomienie programu P88-JPK wymaga zatozenia roku
obrotowego i jednostki sprawozdawcze;j.

Nastepnie nalezy przypisac rodzaj sprawozdania do zdefiniowanej jednostki. Uzytkownicy programu
P88-FK majg zdefiniowane jednostki wiec wystarczy uzupetnié to pole:

Sprawozdania

Typ podstawowego sprawozdania finansowego: w

Pole uzupetnia sie poprzez wyboér zdefiniowanych sprawozdan:

Dla jednostek mikro - pozostate W

Podstawowes
Dla jednostek matych
Dla jednostek mikro (art.3 ust.1a pkt 2

Skonsolidowane
Dla jednostek budzetowych

1. PODSTAWOWE - DOTYCZA JEDNOSTEK INNYCH NIZ BANKI, ZAKLADY UBEZPIECZEN I ZAKLADY
REASEKURACII

2. DLA JEDNOSTEK MALYCH - DOTYCZA JEDNOSTEK MALYCH KORZYSTAJACYCH Z UPROSZCZEN
ODNOSZACYCH SIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

3. DLA JEDNOSTEK MIKRO o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy

4. DLA JEDNOSTEK MIKRO - POZOSTALE o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust.
1b ustawy

5. SKONSOLIDOWANE - dla JEDNOSTEK SPORZADZAJACYCH SPRAWOZDANIA
SKONSOLIDOWANE
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Konstrukcja formularza do sporzadzenia sprawozdania finansowego

Wybierz z menu opcje Sprawozdania i wejdZz w Sprawozdanie finansowe

|: Sprawozdania finansowe EI@
P (dla jed k innych niz bank, zakladéw ubezpieczen i reasekuracji)
Jodnostka v
[ Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych S I E CaEs
[ Nie uwzglednia¢ paczek BZ oddnia  01-01-2018
ag:f;zﬁ‘;‘:mamzz p‘”‘"“"z? RORE | Grudzien 2017 v| do dnia
poprzedniego roku)
XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezpodr) ZwKW Podatek dochodowy
Bilans XML skladane do
[J Rachunek zyskow i strat (wariant kalkulacyjny) - RZiS{kalk)) ® KAS (NIP) O KRS
Rachunek zyskdw i strat (wariant pordwnawczy) - RZiS(por))
[J Rachunek przephywow pienigznych (metoda posrednia) - RPP(posr) =l Zapisz XML
[J Rachunek przeplywdw pienigznych (metoda bezposrednia) - RPP(bezposr)
[ Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym - ZwkW & Zakoricz

Data sporzadzenia | 24-01-2019 [~

Informacje dodatkowe i objasnienia (zalgczone pliki):
Nazwa pliku nie moze zawierac spadji, polskich znakdw, nie moze by¢ krotsza niz 5 i dluzsza niz 55 znakow

1 z2 | b M| F X

| Nazwa pliku Opis
Budowa formularza:

Jednostka — jednostka dla ktérej ma by¢ sporzgdzone sprawozdanie finansowe
Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych — dotyczy programu P88-FK, do obliczern mogg
by¢ wykorzystane tylko paczki zatwierdzone lub wszystkie zarejestrowane w programie P88-
FK

3. Nie uwzgledniaé paczek BZ — dotyczy programu P88-FK, program do obliczerh moze nie
uwzgledniad tych paczek, ktére w programie P88-FK sg wyrdznione taki parametrem (gtownie
dotyczy tych paczek, w ktorych dokonano zamkniecia kont zespotéw 4,5,7)

4. Sprawozdanie za okres — okres za ktérych bedzie sporzadzane sprawozdanie finansowe

5. Okres sprawozdawczy pierwszej kolumny — nalezy wybra¢ ostatni miesigc roku
poprzedniego

6. Zaktadka XML — generowanie pliku XML, w ktérym zapisano wszystkie sprawozdania i
dotgczone do sprawozdania pliki

7. Jednostka — dane opisujace jednostke

8. Wprowadzenie — dane ktdre nalezy obligatoryjnie wypetnic¢ zgodnie z ustawg o
rachunkowosci lub Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 25.09.2009 r. w sprawie
szczegdtowych zasad sporzgdzania przez jednostki inne niz banki, zaktady ubezpieczen i
zaktady reasekuracji skonsolidowanych sprawozdan finansowych grup kapitatowych

9. Bilans — bilans jednostki

10. RzIS(kalk) — rachunek zyskéw i strat w wariancie kalkulacyjnej

11. RZIS(por) — rachunek zyskéw i strat w wariancie porownawczym

12. RPP(posr) — rachunek przeptywdw pienieznych metoda posrednia

13. RPP(posr) — rachunek przeptywow pienieznych metoda bezposrednia

14. ZwkW - zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

15. Podatek dochodowy — dane ukazujgce sposéb obliczenia podatku dochodowego
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Sporzadzanie sprawozdania finansowego

Krok 1 — wybierz jednostke dla ktérej sporzadzane bedzie sprawozdanie:

E Sprawoczdania finansowe

Podstawowe (dla jednostek innycl

Jednostka Personal 88 e
[] Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych

[] MNie uwzgledniac paczek BZ

Nalezy zwrdci¢ uwage na stan obu parametrow:

,Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych” — jesli kwadracik jest pusty do obliczen zostang pobrane
wszystkie paczki (zatwierdzone i niezatwierdzone)

»,Nie uwzglednia¢ paczek BZ” — jesli kwadracik jest wypetniony, program pominie paczki BZ, wskazane
w programie P88-FK w tym miejscu:

Dokumenty ksiegowe
= [
1. Paczki | 2 Dowody 3 Dekraty JEC 1 Paczka 279 Dranwcd
Pokaz paczki dla Fozycie Wwn
{* Aktualneg jednoski " Miezatwierdzone
" ‘wizzystkich * ‘wizzustkie
Opiz paczki |Przek$i¢gnwanie zald na vyl finanzoy Fsd [V
| F'au:zka| Data obwarcia| Data zatw., | Opiz paczki | BO |BE | B-x4
L 2/ 27m-2mA Przekzsieqowanie zald na wonik finanzow tak | tak
|| 278 18012019 | 18-01-2019 Rozliczenie miesiaca
|| 207 180129 | 18-01-20019 Przeksiegowanie rozrachunkom tak,
n 276 14012019 | 18-01-2019  Zakup tak,

Stan obu parametréw nie ma znaczenia jesli sprawozdania bedg wypetniane ,,recznie”.

Krok 2 — wskaz okres za jaki sporzadzasz sprawozdanie

| Sprawozdania finansowe EI@

Podstawowe (dla jednostek innych niz bank, zakladow ubezpieczern i reasekuracji)

Jednostka | Personal 88 » |
Sprawozdani: k
O Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych p ania za okres

[ Nie uwzglednia¢ paczek BZ od dnia 01-01-2018

Okres sprawozdawczy pierwszej kolumny Grudzien 2017 — do dnia 31-12-2018 [~

(ostatni okres poprzedniego roku)
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Zmieniamy tylko date w polu ,do dnia”. Pozostate pola ,od dnia” oraz ,,okres sprawozdawczy
pierwszej kolumny” (o ile zdefiniowano w menu ADMINISTRACJA) powinny ustawi¢ sie same. Okres
sprawozdaweczy pierwszej kolumny mozna takze zmienia¢ samemu.

Krok 3 - wypenij pola opisujace jednostke sprawozdawcza

Nalezy wybra¢ zaktadke ,Jednostka” i wypetni¢ wymagane pola:

Okres gprawuzda pier'nrszej kolumny | Grudzien 2017 v| I
|ostatni okres edniego roku)

XML  Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPF (posr) RPF (bezposr) ZwKW Podatel

Dane identyfikujgce jednostke

Firma |

Siedziba albo miejsce zamieszkania

Wojewaddziwo ‘ ™

Powiat

|
| |
Gmina ‘ ‘
Miasto ‘ ‘

Adres

Kraj

Wojewadziwo

Gmina

|
|
Powiat | |
|
|

Ulica

Numer domu | ‘ Mumer lokalu ‘

Miasto |

Kod pocztowy “ | Poczia ‘

Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki (kady PKED)

Numer we wiasciwym rejestrze sgdowym albo ewidencji

Mumer NIP |

Numer Krajowego Rejestru Sgdowego |

2| Zapisz
Dane zapisuje sie przy pomocy przycisku: z prawej strony formularza.

Krok 4 — uzupetnij dane wywotane z zaktadki ,, Wprowadzenie”:
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I L Yy sy | Grudzien 201/ Vl Qo ania P I— ey
(ostatni okres poprzedniego roku

XML  Jednostka | W

Czas trwania dzialalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

od dnia | - | do dnia | [Ehd |

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, jezeli w sklad jednostki wchodzg wewnetrzne
Jednnostki organizacyjne sprzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe [

Zalozenie kontynuacji dzialalnosci

1. Sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zalozeniu kontynuowania
dziatalnosci gospodarcze] przez jednostke w dajgce] sie przewidzed przyszilosci

2_Istniejg okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez jednostke dziatalnosci [

3. Opis okolicznosci wskazujgcych na zagrozenie kontynuowania dziatalnoosci (2.)

Informacja, ze sprawozdanie finansowe jest sporzgdzone po polaczeniu spolek

O Weskazanie zastosowane] metody rozliczenia potgcznia

Zasady (polityka) rachunkowosci

Omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru

w tym:
1. metod wyceny aktywow | pasywow (takze amortyzacii)

2. ustalenia wyniku finansowego

3. ustalenie sposobu sporzgdzenia sprawozdania finansowego

Informacja uszczegolawiajgca, wynikajgca z potrzeb lub specyfiki jednostki

Pola oznaczone na koncu takim symbolem:

wypetniamy poprzez nacisniecie przycisku: “—' Program wyswietli
dodatkowy formularz do wprowadzenia danych.

=| Zapisz
Wprowadzone dane nalezy zapisac przyciskiem

Uwaga — formularz moze pomiescic¢ tylko 3500 znakéw (ograniczenie przez Ministerstwo Finansow).

Krok 5 — uzupetnij kolejne sprawozdania

Jesli sprawozdania sporzadzane sg ,recznie” nalezy w pierwszej kolejnosci pobrac¢ wzorce
sprawozdan. Komputer musi mieé¢ tgcznos$¢ z internetem.

Sposob pobierania wzorca sprawozdania:
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1. Prosze wybierac zaktadke ze sprawozdaniem np. Bilans, a nastepnie przycisk ,, Konstrukcja
sprawozdania”:

QOkres sprawozdawczy pie kolumny | Grudzied 2017 — | do dnia 31-12-2018 @E~
({ostatni okres poprzedniego rok
XML Jednostka Wprowadzenie RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) 2 Podatek dochodowy
naliczono: 27-01-2019, stan na dzien: 31-12-2018 )
bez zackrgglen, uwzgledniono dokumenty niezatwierdzone L Blokada zmiany danych
PH 4 z148 | b b |0 @) & [ Konstrukcja sprawozdania | Usuri dane z formularza | Nalicz | &,

+ .
2. Prosze wybraé ikonke “

Wiersze Algorytm - SUMA KONT  Algotutm - SUMA WIERSZY  Algorytm - SUMA |
P | 4 (o z0|r M| E X |E | S E

Lp MNazwa

3. Nastepnie nalezy wybrac jedng z trzech opcji:

ML
z XML

z poprzedniego roku

@ pobierz z internetu

Znaczenie opcji:

. A . Lo
- z XML — wtasny plik wzorca zdefiniowany i zapisany lokalnie przy pomocy ikonki “*
- z poprzedniego roku — wzorzec uzywany w poprzednim roku
- pobierz z internetu — wzorzec zdefiniowany i udostepniony prze Personal’88

Pobranie pliku z internetu gwarantuje zgodnos¢ sprawozdania z przepisami.

Po zakonczeniu pobierania wzorca nalezy zamkng¢ formularz.

Wypetnianie sprawozdania ,recznie”

Sprawozdania finansowe mozna wypetniac:
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- recznie — na podstawie opracowanych (bez uzycia programu P88-FK) wtasnych zestawien
- automatycznie — przy pomocy programu P88-FK

Aby wypetni¢ sprawozdanie (np. bilans) recznie, nalezy wgrac¢ wzorzec sprawozdania (patrz
pkt.3), a nastepnie otworzy¢ formularza sprawozdania:

(ostatni okres poprzedniego roku)

Ukres sprawozdawczy plerwsze| KDI“m”y/Grudz\eﬁ 2017 v | do dnia JI-12-2018 19~

XML  Jednostka Wprowadzenie :Bi RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

naliczono: 27-01-2019, stan na dzien: 31-12-2018
bez zaokraglen, uwzglgdniono dokumenty niezatwierdzone

[ Blokada zmiany danych

|41 z148 | » ol |2 @) = |4 Konstrukcja sprawozdania | Usuri dane z formularza | Nalicz | %
Lp MNazwa Grudzien 2017 Grudzien 2018 K ~
3 A_ Aktywa trwale
2| | Wartosci niematerialne i prawne
3 Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
4| Wartosc firmy
5 Inne wartosci niematerialne | prawne
6| Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
7| . Rzeczowe aktywa trwate
8| Srodki twale
9 grunty
10 budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej | wodnej
11 urzgdzenia techniczne | maszyny
12 srodki transoportu
13 inne srodki trwate
14|  Srodki trwale w budowie
15| Zaliczki na srodki trwate w budowie

W powyzszym przyktadzie wybrano bilans wariant dla JEDNOSTEK INNYCH NIZ BANKI,
ZAKEADY UBEZPIECZEN I ZAKLADY REASEKURACII)

Aby wpisac kwote nalezy ustawié sie w wybranym wierszu i nacisng¢ ikonke: 2 albo
przycisk: F3

Przykfad:

Okres sprawozdawezy ierwsze Kooy | Grugzen 2017 <] dodnia  |31-12-2018 -

(ostatni okres poprzedniege roku)

XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS(por) RPP (poér) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

naliczono: 27-01-2019, stan na dzien: 31-12-2018

bez zaokragler, uwzgledniono dokumenty niezatwierdzone [] Blokada zmiany danych

K| 410 z148 | > O |2 @ = [ Konstrukcja spraweozdania | Usun dane z formularza | Nalicz | %
Lp Nazwa Grudz| §
Spr inansowe
1 |A. Aktywa trwate
2| | Wartosci niematerialne i prawne
3| Koszty zakoriczonych prac rozwojowych -7
Zakory
4|  Wartosc firmy
5 Inne wartosci niematerialne i prawne 10 budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej | wodnej
6 Zaliczki na wartoscir Ine i prawne
7| Il Rzeczowe aktywa trwale Grudzier 2017 150 000.00
3| S5Hlaiirs Grudzier 2018 140 000,00
9 grunty
» 10 budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej | wodnej -
11 d techi
Hr2qdzenia IEChniczne | maszyny Aldualizacja:  27-01-2019 10:18:22 przez. |sa
12 srodki transoportu
13 inne srodki trwake T T T—T

W dodatkowym formularzu nalezy wprowadzi¢ dane i nacisng¢ przycisk S P
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We wzorcu sprawozdania niektére wiersze sg sumg (réznicg) innych wierszy. Tak jest w
powyzszym przyktadzie. Wpisane dane zostang automatycznie wprowadzone do wierszy
1,7,8.

Okres sprawozdawczy pierwszej kelumny | Grudzier 2017 v| do dnia 31-12-2018 @G~

(ostatni okres poprzedniego roku)

XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

naliczono: 27-01-2019, stan na dzien: 31-12-2018

bez zaokraglen, uwzgledniono dokumenty niezatwierdzone L] Blokada zmiany danyc

4|4 10 z148 | b 0l |02 &) - |40 Konstrukcja sprawozdania | Usuri dane z formularza | Nalicz
Lp Nazwa Grudzien 2017 Grudzien 2018 K
1 |A. Aktywa trwale 150 000,00 140 000,00
2| |. Wartosci niematerialne i prawne
3 Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
4|  Wartosc firmy
5| Inne wartosci niematerialne i prawne
6| Zaliczki na wartosci niematerialne | prawne
7| ll. Rzeczowe aktywa trwale 150 000,00 140 000,00
8| Srodki trwale 150 000,00 140 000,00
9 grunty
» m budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowe] | wodnej 150 000,00 140 000,00
11 urzgdzenia techniczne i maszyny

Po wprowadzeniu wszystkich danych formularza warto zablokowac go przed przypadkowym
usunieciem lub zmiang danych. W tym celu nalezy ustawi¢ parametr ,Blokada zmiany
danych”:

Okres sprawozdawczy pierwsze] kolumny | Grudzien 2017 v| do dnia 31-12-2018 [~

(ostatni okres poprzedniego roku)

XML  Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek hodowy

naliczono: 27-01-2019, stan na dzien: 31-12-2018
bez zaokraglen, uwzgledniono dokumenty niezatwierdzone

|4 10 z148 | b M |7 =) - | ol Konstrukcja sprawozdania | Usun dane z formularza | Nalicz <

Lp MNazwa Grudzien 2017 Grudzien 2018 K 1
A Aktywa trwate 150 000,00 140 000,00
|. Wartosci niematerialne i prawne
Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
Wartose firmy

Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
IIl. Rzeczowe aktywa trwate 150 000,00 140 000,00
Srodki trwale 150 000,00 140 000,00

grunty
» BB budynki, lokale i obiekty inzynierii ladows; i wodnej 150 000,00 140 000,00

1
2
3
4
5 Inne wartosci niematerialne | prawne
6
7
8
9

Uwaga — prosze nie uzywac przycisku ,Nalicz” jesli dane zostaty wprowadzone ,recznie”.
Przycisk pobierane dane ze zdefiniowanego wzorca w programie w P88-FK. W przypadku braku
definicji usunie wprowadzone dane:

[]:Blokada zmi danych:

Konstrukcja sprawozdania | Usuri dane z formularza | Nalicz |
Grudzien 2017 Grudzien 2018 K .
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Wypetnianie sprawozdania na podstawie danych z programu P88-FK

Aby program P88-JPK wygenerowat sprawozdanie na podstawie danych z programu P88-FK,
w programie P88-FK musi by¢ zdefiniowane wzorzec sprawozdania wraz z definicjg kont ksiegowych.

Sposéb definiowania sprawozdan w programie P88-FK opisany zostat w dokumentacji do programu
P88-FK cz.3 (od str.27).

Wygenerowane sprawozdanie finansowe w programie P88-FK jest widoczne w programie P88-JPK.
Naliczanie moze odbywac sie niezaleznie w obu programach. W programie P88-JPK naliczanie jest po
przyciskiem:

[1:Blokada zmi™ay danych:

Konstrukcja sprawozdania | Usur dane z formularza | Nalicz | &
Grudzien 2017 Grudzien 2018 K ~

Krok 6 — podatek dochodowy

W zaktadce Podatek dochodowy nalezy poda¢ informacje w jaki sposdb obliczony zostat podatek
dochodowy.

Okres ;prawozdawczy pierwszej kalurmny | Grudzier 2017 V| do dnia 31-1
(ostatni okres poprzedniego roku)

AML  Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dechodowy

Zestaw pdl do wypetnienia jest narzucony przez Ministerstwo Finansow.

Pola B do | zaznaczone w szarym kolorze sg wyliczane jako suma pél z prawej strony tj. z zyskéw
kapitatowych i innych Zrédet przychodéw.
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XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW

Dodatkowe informacje dotyczace podatku dochodoweqo ( do XML)

Wartose lgczna Z zyskow kapitatowych Z innych Zradet przych

A. Zysk (strata) brutto za dany rok | |

B. Przychody zwolnione z opodatowania (trwate réznice

pomiedzy zyskiemistratg dla celdw rachunkowych, a | | | | |

dochodem/stratg dla celdw podatkowych), w tym:

C. Przychody niepodlegajace opodatkwaniu w roku

biezgcym, w tym: | | | | |

D. Przychody podlegajgce opodatowaniu w roku

biezgcym, ujete w ksiegach rachunkowych lat ubieghych, | | | | |

w tym:

E. Koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodow
(trwate réznice pomigdzy zyskiem/stratg dla celow | | | | |

£| Zapisz

HiZakoricz

rachunkowych a dochodemistratg dla celow
podatkowych ), w tym:

F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania przychodow

w biezgcym roku, w tym: | | | | |

G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychoddw w

roku biezgcymujete w ksiegach lat ubieghych, w tym: | | | | |

H. Strata z lat ubiegtych, w tym: | | | | |

I. Inne zmiany podstawy opodatkowania, w tym: | | | | |

J. Podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym | |

K. Podatek dochodowy | |

Bardziej szczegdtowe informacje bedzie mozna zamiesci¢ w dodatkowych informacjach i

objasnieniach, ktére zwyczajowo sporzadza sie przyktadowo w plikach Word. Jak dotaczy¢ te

dodatkowe pliki opisano w nastepnym kroku.

Krok 7 — wygeneru;j plik XML

Przygotowane sprawozdanie finansowe generuje sie w zaktadce XML:

LI Nie uwzgledniac paczek B2

Okr prawczdawczy pierwsze] kolumny | Grudzieri 2017
( tni okres poprzedniego roku)

v]

PRI

do dnia

31-12-2018

XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

Bilans XML skladane do
® KAS (NIP)

[] Rachunek zyskdw i strat (wariant kalkulacyjny) - RZiS(kalk))

Rachunek zyskdow i strat (wariant pordwnawczy) - RZiS(por))

[0 Rachunek przeplywdw pienigznych (metoda posrednia) - RPP(posr)

[0 Rachunek przephywdw pienigznych (metoda bezposrednia) - RPP(bezposr)

[ Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym - ZwKW

Data sporzadzenia [28-01-2018 @~

W

O KRS

Zapisz XML

Zakoncz

Przed generowanie pliku XML nalezy zaznaczy¢ ktére sprawozdania majg by¢ zapisane do pliku oraz

zatgczy¢ dodatkowe informacje i objasnienia uprzednio przygotowane innym programem np. Word.

llos¢ plikdéw dotaczonych do sprawozdania jest dowolna.

Pliki objasnien dotgcza sie w dolnej czesci formularza przy pomocy przycisku

ar .
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Sprawozdania za okres
[ Nie uwzglednia¢ paczek BZ od dnia 01-01-2018

Okres sprawozdawczy pierwsze] kolumny ‘ Grudzien 2017 - | do dnia 31-12-2018 [~

(ostatni okres poprzedniego roku)

[ Tylko dokumenty z paczek zatwierdzonych

XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS (por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

Bilans XML skladane do

[[] Rachunek zyskow i strat (wariant kalkulacyjny) - RZiS(kalk)) © KAS (NIP) © KRS
Rachunek zyskaw i strat (wariant pordwnawczy) - RZIS(por))

[ Rachunek przeplywdw pienieznych (metoda posrednia) - RPP(pasr) 2| Zapisz XML
[ Rachunek przeplywdw pienieznych (metoda bezposrednia) - RPP(bezposr)

[ Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym - ZwKW L Zakoricz

Data sporzgdzenia 28-01-2019 B~

Informacje dodatkowe i objasnienia (zalgczone pliki):
Nazwa pliku nie moze zawierac spacji, polskich znakow, nie moze byc krotsza niz 5 i dluzsza niz 55 znakow
0 z0 + @ X
[
Nazwa pliku Opis

Nazwa pliku nie moze zawieraé spacji, polskich znakéw i nie moze by¢ krétsza niz 5 i dtuzsza niz 55
znakdw.

Uwaga — do pliku XML mozna wpisac tylko te sprawozdania, ktdre sg wymagane dla jednostki. Czyli nie
mozna wpisa¢ jednoczesnie rachunek zyskéow i strat w oby wariantach (kalkulacyjnym i
poréwnawczym) bo taki plik XML nie przejdzie walidacji na stronie KRS.

Gotowe sprawozdanie finansowe zapisuje sie do pliku XML przy pomocy przycisku I=]  Zapesz XML

Przed nacisnieciem przycisku nalezy zaznaczy¢ odbiorce sprawozdania KRS czy KAS:

LA T e e S S §

XML Jednostka Wprowadzenie Bilans RZiS (kalk) RZiS(por) RPP (posr) RPP (bezposr) ZwKW Podatek dochodowy

Bilans XML skladane do

O KAS (NIP ®
[J Rachunek zyskow i strat (wariant kalkulacyjny) - RZiS(kalk)) (NIP)

Rachunek zyskdw i strat {wariant pordwnawczy) - RZiS(por))
[J Rachunek przeplywdw pienigznych (metoda posrednia) - RPP(posr) 2| Zapisz XML
[ Rachunek przephywdw pienigznych (metoda bezposrednia) - RPP(bezposr)

[ Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym - ZwkW 'ﬁ Zakoncz

- . . a0 A1 N0 Tl

Przed wygenerowaniem pliku program poprosi o wskazanie lokalizacji, w ktorej ma powstac plik.
Zapisany plik jest gotowy do przestania z portalu KRS:

MINISTERSTWO
& SPRAWIEDLIWOSCI

# Stronagldwna Bezplatne zgtaszanie dokumentéw finansowych

Prosze o zalogowanie sig w celu peinego dostepu do systemu.

Zaloguj sig
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Sprawozdanie skonsolidowane

Jednostki sporzadzajgce sprawozdanie w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia
25.09.2009 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania przez jednostki inne niz banki, zaktady
ubezpieczen i zaktady reasekuracji skonsolidowanych sprawozdan finansowych grup kapitatowych,
ktdre chca sporzadzic takie sprawozdanie przy pomocy programu P88-JPK powinny w programie P88-
FK zatozy¢ sobie dodatkowa jednostke o nazwie np. Sprawozdanie skonsolidowane.

Nastepnie przy pomocy programu P88-JPK nalezy dokonaé wyboru rodzaju sprawozdania (szczegotowy
opis znajduje sie na str. 9) i dalej postepowac tak jak opisano w dokumentacji na kolejnych stronach.
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